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Smernica pre inventarizaciu majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov
Obsah smernice:
Ucel smernice a jej pouZitie
Ciel a rozsah inventarizacie
Druhy inventur
Postupy pri inventarizacii, terminy inventarizacie
U¢tovné zaznamy o vykonanej inventarizacii
Inventarizacné rozdiely a spésob ich vysporiadania
Prechodné a zdverecné a splnomocrovacie ustanovenia

Nou,kwnNnpE

Prilohy:
1. Inventurny supis — vzor
2. Inventarizacny zapis — vzor

Cl.1
Ucel smernice a jej poutitie
1.1. U¢elom tejto smernice je stanovit spdsob vykondvania inventarizacie v podmienkach
Maraténskeho Klubu Kosice (dalej MKK).
1.2. Tato smernica sa pouzije pri vSetkych inventarizaciach vykonavanych v MKK:
a) priplanovanych inventarizaciach k terminu zostavovania riadnej alebo mimoriadnej G¢tovnej
zavierky,
b) pri mimoriadnych inventarizaciach v priebehu uétovného obdobia — napr. pri zmene hmotne
zodpovednej osoby, v pripade kradezZe a podobne.

€. 2
Ciel a rozsah inventarizacie

2.1. Cielom inventarizacie je zistit, ¢i stav majetku, zavazkov arozdielu majetku a zavazkov
v Ucétovnictve zodpoveda skutoénému stavu.

2.2.Inventarizacia je proces, ktory zahfia:

a) zistenie skutocného stavu majetku a zavazkov vykonanim fyzickej alebo dokladovej inventury
(prip. kombinaciou obidvoch), pocas ktorej sa vyhotovia inventtrne supisy,

b) porovnanie skutocného stavu zisteného inventurou s Gi€tovnym stavom, ktoré sa vykona
vyhotovenim inventdrneho zapisu,

c) vycislenie inventarizacnych rozdielov v inventirnom zapise,

d) zistenie pri¢in wvzniku inventarizacnych rozdielov a miery zodpovednosti hmotne
zodpovednych pracovnikov,

e) posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov,

f) rozhodnutie o vysporiadani inventarizacnych rozdielov,

g) zuctovanie inventarizacnych rozdielov v Uctovnictve.

2.3. Inventarizovat sa musia vSetky aktiva a vSetky pasiva spolo¢nosti, ktoré s ocenitelné a uvadzaju
sa v Uctovnych vykazoch.

2.4. Majetok spolo¢nosti, ktory sa nachadza v ¢ase inventarizacie mimo priestorov spolo¢nosti — napr.
zasoby umiestnené v skladoch, majetok odoslany do opravy, sa inventarizuju dokladovo na
zaklade pisomnej dokumentacie osvedcujucej ich fyzicku existenciu a potvrdenia ich prevzatia
(napr. dodaci list, preberaci protokol a podobne). O tomto majetku sa vyhotovi samostatny
inventurny supis.

2.5. Cudzi majetok, ktory sa v Case inventarizacie nachddza v spolo¢nosti — napr. zasoby ulozené
v skladoch na prechodnu dobu, zapozZicany cudzi majetok sa uvedu v samostatnom inventirnom
supise s uvedenim skutoc¢ného majitela tohto majetku.
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3.1.

3.2.

3.3.

Cl.3

Druhy inventur
Fyzicka inventura sa vykondva fyzickym prepocitanim, prevazenim, premeranim a podobne.
Fyzickou inventurou sa zistuje skutoény stav dlhodobého hmotného majetku s vynimkou
nehnutelnosti, zasob, financnej hotovosti a cenin.
Dokladova inventara sa vykondva pri majetku a zavazkoch, pri ktorych nie je mozné vykonat
fyzickd inventiru. Dokladovou inventurou sa overuje stav pohladavok, zavazkov, uctov obstarania
dlhodobého majetku, zasob, Uctu peniaze na ceste, ¢asového rozliSenia, rezerv a vlastného
imania.
Do inventurnych supisov sa pri dokladovej inventure uvadzaju uctovné doklady, z ktorych
pozostava zostatok prislusSného uctu.
Doklady, na zaklade ktorych je vytvoreny stav, musia byt u¢tovnymi dokladmi a musia byt naleZite
dolozené napriklad odberatelskymi a dodavatelskymi faktlirami, dafovymi priznaniami k DPH,
vykazmi odovzdanymi do poistovni, vyplatnymi a zdc¢tovacimi listinami, zmluvami, dodacimi
listami, prijemkami k nevyfakturovanému tovaru, dokladmi o prijatych alebo poskytnutych
preddavkoch na dlhodoby majetok, na zdsoby alebo sluzby, o prevode medzi uc¢tami finanénych
prostriedkov.
Pri dokladovej inventarizacii jednotlivych zostatkov uUcétov sa zistené manka porovnavaju
s prebytkami na inych uctoch a preskimava sa, ¢i rozdiely majetku, pohladdvok a zdvazkov
v rovnakej vyske nevznikli nespravnym uctovanim. Chyby zo zauctovania na nesprdavnych uctoch
nie su inventarizaénym rozdielom a opravia sa spravnym zauctovanim.
Dokladova inventtra sa vykona vzdy k31.12. anie je mozné ju vykonat kinému datumu
v intervale 3 mesiace pred alebo 1 mesiac po dni, ku ktorému sa zostavuje Gctovnd zavierka.
Kombinovana inventura sa vykondva skutocnou obhliadkou majetku a sucasne dokladovou
inventuirou tohto majetku. Uplatiiuje sa pri inventarizovani nehnutelnosti, zdsobach vlastnej
produkcie, zostatku Uctu obstaravania dlhodobého hmotného majetku.
Stav zisteny obhliadkou sa porovndva s dokladmi dokumentujucimi vlastnictvo majetku

(nehnutelnosti), ocenenie zasob vlastnej produkcie a obstaranie dlhodobého majetku so skutocnym
stavom rozpracovanosti.

Cl.a
Postupy pri inventarizacii

4.1. Prezident MKK:

a) podla potreby, najmenej raz za 4 roky, vyda prikaz k inventarizacii, v ktorom stanovi:
e Casovy harmonogram konania inventur,
e predsedu a ¢lenov inventariza¢nej komisie,

b) nariaduje konanie mimoriadnej inventarizacie,

c) povoluje vzdjomné vyrovnanie mank a prebytkov zasob,

d) schvaluje readlnost ocenenia majetku,

e) rozhoduje o vysporiadani inventarizacnych rozdielov,

4.2. Hmotne zodpovedny zamestnanec alebo zamestnanec, ktory ma povinnosti vykonu operativnej
spravy nad zverenym majetkom MKK (napriklad drobny hmotny majetok dlhodobej spotreby
Uctovany pri vydaji do spotreby materialu), musi:

a) odovzdat osobe poverenej vedenim uUctovnictva MKK vsetky doklady, ktoré dokumentuju
pohyby — prijmy, vydaje a presuny majetku alebo zadvazkov do dna zacatia inventury,
b) zdcastnit sa fyzickej inventury, pricom vidy je ¢lenom inventarizanej komisie, nie vsak jej
predsedom,
c) zabezpedit pripravenost majetku k inventarizacii a umoznit vidy rychle a plynulé vykonanie
inventury, najma:
¢ oznacit majetok, ktory nepatri spolo¢nosti,
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¢ ulozit zasoby rovnakého druhu,
e samostatne ulozit alebo oznadit poskodeny majetok, majetok navrhovany na vyradenie,
likvidaciu alebo nepotrebny majetok,

d) zamestnanec zodpovedny za predlozenie podkladov, na zdklade ktorych maju byt vystavené
danové doklady za poskytnuté prace, sluzby alebo tovar, a zamestnanci zodpovedni za
vystavenie dafiovych dokladov si povinni odovzdat pisomné prehlasenie o vyfakturovani
vsetkych vynosov (zdanitelnych plneni) bezného roka.

4.3.Inventarizacna komisia (IK)veduci:

a) riadia kontroluje pracu IK,

b) vydava pokyny k inventarizacii,

c) kontroluje dodrZiavanie ¢asového harmonogramu inventarizacie,

d) preveruje vysledky a ndvrhy ¢lenov inventarizacnej komisie na tvorbu opravnych poloZiek
arezerv, navrhy na vysporiadanie rozdielov zistenych pri inventarizacii, predklada ich
prezidentovi MKK na schvalenie, zabezpecuje kompletizaciu a Uschovu smernic a pokynov
pre inventarizaciu,

e) postupuje navrhy na vyradenie majetku Spravnej rade MKK, navrhy na vymahanie nahrady
Skody alebo iné podobné pripady Spravnej rade MKK,

f) spracuva na zaklade vysledkov inventarizacie navrhy opatreni na zabezpecenie alebo
zvySenie ochrany majetku spolo¢nosti a predklada ich Spravnej rade MKK,

g) spisuje a schvaluje zapisnicu o priebehu a vysledku inventarizacie v MKK,

h) je zodpovedny za spravnost, Uplnost, preukazatelnost a zrozumitelnost vykazanych vysledkov
inventarizacie a ich v€asné zauctovanie,

i) ¢lenmi IK musi byt osoba poverena vedenim Uctovnictva a pracovnici Sekretariatu MKK, ktori
su schopni posudit ocenenie inventarizovaného majetku, riesit alebo navrhovat riesenie
spornych otdzok, pravnych a inych problémov, ktoré sa vyskytnu pri inventarizacii.

Ak je to potrebné, konzultuju vzniknuté problémy s pravnikom alebo inym externym
odbornym poradcom.

j) c¢lenovia IK vykonavaju fyzicka a dokladovu inventuru prislusného druhu majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov, pre ktoré boli v prikaze prezidenta MKK menované,

k) zvykonanej inventury vyhotovuju inventlrny supis a inventarizaény zapis.

4.4. Inventarizaciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

e Inventarizaciu Uuctovna jednotka vykonava ku dnu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu Uctovnu zavierku.

e Uctovnd jednotka pre potreby zostavenia priebeZnej G¢tovnej zavierky vykondva
inventarizaciu len na Ucely vyjadrenia ocenenia podla § 26 ods. 3. Ustanovenia o vykondavani
inventarizacii podla osobitnych predpisov45) nie su tymto dotknuté.

e  Pri hmotnom majetku okrem zasob a pefiaznych prostriedkov v hotovosti m6ze uctovna
jednotka vykonat inventarizaciu v inej lehote, ako je ustanovena v odseku 2, ktora vsak
nesmie prekrodit Styri roky.

e Penainé prostriedky v hotovosti musi G¢tovna jednotka inventarizovat ku driu, ku ktorému sa
zostavuje Uctovna zavierka.

Cl.5
Uctovné zaznamy o vykonanej inventarizacii
5.1. Inventurny supis je Uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost Gétovnictva
sa vyhotovuje sucasne s vykonavanim inventury (zédsoby, finanénd hotovost, ceniny), pripadne
bezprostredne po skonceni inventury zo zaznamov, kde sa zapisuju skuto¢né stavy majetku alebo
zavazkov zistené inventlrou. Za sprdvne a Uplné prevzatie Udajov z autentickych poznamok
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a zdznamov bez dodatocnych zmien zodpoveda predseda IK. Pripadné medzery a prazdne miesta

v inventirnom supise treba preciarknut tzv. zamedzovkou, aby sa vyltucila moZznost dodato¢ného
vpisovania Udajov. Na konci kazdého listu inventurneho supisu sa uvedie pocet pouzitych riadkov
a podpiSu ho vsetci ¢lenovia IK.

5.2. Obsah inventurneho stpisu

Inventurny stpis musi obsahovat tieto udaje:

a) nazov Maratdnsky Klub Kosice,

b) oznacenie, Ze ide o inventurny supis,

c) druh inventarizovaného majetku, zavazkov, rozdielu majetku azavazkov, ktoré sa
inventarizuju a Ucet, na ktorom je zauctovany,

d) den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventura vykonana a deri skoncenia inventury,

e) zisteny stav:

e majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny,

opravnych poloziek,

e zoznam zdavazkov a ich ocenenie podla § 25 zdkona o Uctovnictve,
e zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

f) miesto uloZenia majetku (sklad, dielfa, predajna, kanceldria a podobne),

g) odporucania IK na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému
sa UCtovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventdry na ucely Upravy ocenenia
podla § 26 a § 27, ak su takéto skutoénosti zndme ¢lenom IK,

h) vycislenie inventarizaéného rozdielu, ak bol zisteny (pri zistenych inventurnych rozdieloch
rozpisat oddévodnenie zodpovednym pracovnikom, pripadne opravy),

i) poznamky,

j) aktualny datum vyhotovenia supisu,

k) meno, priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,

I) meno, priezvisko a podpisy ¢lenov IK.

Majetok, ktory sa v case konania inventury nachadza mimo priestorov spolocnosti, sa

inventarizuje dokladovo, pripadne sa zabezpeci potvrdenie tretej strany, u ktorej sa tento majetok

nachadza (v zasobach v cudzich skladoch a podobne).

Do poznamok v inventirnom supise sa uvadza najma:

e prehlad prirastkov a Ubytkov majetku odo dnia skoncenia inventury vykonanej pred
stivahovym driom do 31. 12,,

e prehlad prirastkov a Ubytkov po 1. 1. do diia skon€enia inventury, ak bola inventura
vykondvana po 31. 12.,

e zoznam poskodeného alebo zni¢eného majetku a névrh, ako s tymto majetkom nalozit,

e zoznam poskodeného opravitelného majetku,

e zoznam nepouzitelného alebo prebyto¢ného majetku a navrh na naloZenie s tymto
majetkom (predaj, likvidacia),

e navrh na zmenu ocenenia majetku — trvalého alebo prechodného charakteru s uvedenim
dovodov precenenia,

e navrh na odpis pohladavky alebo zavazku s uvedenim dovodov,

e zistenia nedostatoénej ochrany majetku alebo nendlezitej starostlivosti pracovnikov
0 zvereny majetok.

Vzor inventurneho supisu tvoria prilohy €. 1a, 1b, 1c.

5.3. Inventarizaény zapis je Uctovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecnd spravnost Uctovnictva
a vyhotovi sa vidy po skonceni kazdej inventury. PodpiSe ho predseda a vSetci ¢lenovia IK.
Kazdy inventarizacny zapis musi obsahovat:
a) nazov Maratdnsky Klub Kosice,
b) wvysledky vyplyvajuce z porovnania skutoc¢ného stavu majetku a zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov a opravnych polozZiek s G¢tovnym stavom,
Maraténsky klub KoSice ICO: 00595209 info@kosicemarathon.com
Pri Jazdiarni 1 DIC: 2020 777 682 +421 55 6220010

043 04 Kosice IC DPH: SK 2020 777 682 www.kosicemarathon.com


http://www.epi.sk/form/goto.ashx?t=27&p=2802647-2802719&f=2
http://www.epi.sk/form/goto.ashx?t=27&p=2802721-2802786&f=2

c) vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podlia § 26 a § 27
zakona o uctovnictve s rekapitulaciou tvorby opravnych poloZiek k majetku arezerv na
zavazky podla jednotlivych uctov,

d) meno, priezvisko apodpisovy zdznam osoby aos6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v spolo¢nosti.

Ak zostatok uctu dokladuju viaceré inventlrne supisy (podla miesta ulozenia, hmotne

zodpovednych osbdb), potom IK vyhotovi rekapituldciu jednotlivych inventlrnych sdpisov tak, aby

dokladovala zostatok Gétu za spolo¢nost ako celok a v inventarizatnom zapise uvedie porovnanie
uctovného stavu so stavom uvedenym v rekapituldcii.

Inventdrne sdpisy a inventarizacné zapisy odovzda IK predsedovi IK a osobe zodpovednej za

vedenie Uc¢tovnictva v termine stanovenom v prikaze prezidenta MKK.

Kazdy pracovnik spolo¢nosti je povinny pisomne oznamit IK informacie, ktoré mozu viest k zmene

ocenenia majetku, zavazkov alebo rozdielu majetku a zavdzkov. Tieto skutoénosti musia byt

uvedené v inventarizathom zdpise.

Vzor inventarizacného zapisu je prilohou €. 1 tejto smernice.

Cl.6
Inventarizacné rozdiely a sposob ich vysporiadania
6.1. Inventariza€ny rozdiel vznikne porovnanim skuto¢ného stavu majetku a zavazkov v inventurnych
supisoch a stavu evidovaného v Uctovnictve. Inventarizacné rozdiely sa vycisluju v pefaznych
jednotkdch a v jednotkach mnozstva.

Inventarizaény rozdiel m6ze mat charakter:

a) manka - ak skutocny stav je nizsi ako stav v Uctovnictve a rozdiel medzi tymito stavmi
nemozno preukazat Uctovnym zaznamom. Manka penaznych prostriedkov a cenin mézu
vzniknut len v désledku Skodovej udalosti — kradeze, falzifikatov a podobne a nesmu byt
zavinené hmotne zodpovednou osobou.

b) schodky — ak skutocny stav zisteny pri inventarizacii pefiaznych prostriedkov alebo cenin je
nizsi ako stav v Uctovnictve a rozdiel medzi tymito stavmi nemozno preukazat uctovnym
zdznamom, kradezou, v dosledku Zivelnej pohromy a podobne,

c) prebytky — ak skutocny stav je vyssi ako stav v Uctovnictve a rozdiel medzi tymito stavmi
nemozno preukazat uctovnym zdznamom.

6.2. Inventarizatnym rozdielom nie su:

a) Evidenéné rozdiely — preukazatelné zameny a zrejmé nespravnosti alebo chyby v Uétovnej
evidencii sposobené napr. uvedenim nespravneho Cisla materidlu na vydajke alebo prijemke,
nespravne zavedené mnozstvo alebo jednotkovd cena materidlu, u¢tovanie na nespravnych
uctoch pri vzniku a vyrovnani pohladavok a zdvazkov a podobne.
Chyby tohto druhu zistené pri inventarizacii sa odstrania eSte v priebehu inventariza¢nych
prac uctovnou opravou. Ak sa evidencéné chyby zistia aZz po ukonceni inventarizacie a Uctovne
sa opravia po jej skonceni, uvedie sa tato skuto¢nost v inventarizatnom zapise, doloZi sa
képiami Gctovnych zaznamov, z ktorych vznikli a upravi sa zisteny inventarizacny rozdiel.
Pri inventarizacii ostatnych druhov majetku a zdvazkov, kde chyby preukdzatelne vznikli
v Uctovnictve, sa odstrania opravou Uctovnictva.

b) Rozdiely vyplyvajuce z Upravy ocenenia majetku podla § 26 a § 27 zdkona o uUctovnictve.

c) Skody zistené na majetku pocas inventarizacie, ktoré sa musia zat¢tovat. Skodou sa podla
zakona o uctovnictve rozumie neodstranitelné poskodenie alebo zni¢enie majetku.

d) Opravitelné poskodenie majetku, ktoré sa vyjadri vytvorenim opravnej polozky k majetku.

6.3. Zasady pri vysporiadani inventarizacnych rozdielov

a) O navrhu na vyrovnanie inventarizacnych rozdielov rozhoduje prezident MKK.

b) Za ukoncenie inventarizdcie sa povaZuje den rozhodnutia o vysporiadani inventariza¢nych

rozdielov uvedeny v zapisnici zo zasadnutia IK.
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c) Inventarizacné rozdiely treba zalétovat len na zdklade riadnych dokladov vystavenych na
podklade inventarizacného zapisu schvdleného prezidentom MKK.

d) Inventarizacné rozdiely sa musia zlGc¢tovat do uc¢tovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov.

e) Do inventarizacnych zapisov sa uvedie Cislo dokladu, datum jeho vystavenia a podpis osoby
zodpovednej za vedenie Uctovnictva, ktord inventarizacny rozdiel zauc¢tovala.

f) Do uctovnych dokladov sa uvedie odvolavka na Cislo a ddtum schvalenia inventarizacného
zapisu, na zaklade ktorého sa uctovny doklad vystavil.

g) Manka s prebytkami mozno vzajomne vyrovnavat len so stihlasom prezidenta MKK, ak sa
tykaju toho istého zodpovedného zamestnanca a vznikli v rovnakom inventarizaénom obdobi
neumyselnou zamenou jednotlivych druhov zasob s podobnymi technickymi parametrami.
V ostatnych pripadoch vyrovndvanie mank a prebytkov nie je mozné.

6.4. Utovanie inventarizaénych rozdielov upravuju postupy Gétovania.
Dlhodoby nehmotny majetok (dalej len ,DNM*)
¢ Manko v zostatkovej hodnote neodpisaného DNM sa zalétuje na tarchu Uctu 549
a v prospech prislusného Uc¢tu opravok v ucétovej skupine 07 s naslednym zauctovanim
vyradenia tohto majetku. Ak bol DNM plne odpisany, zauctuje sa len jeho vyradenie.
e Prebytky DNM sa zauc¢tuju na tarchu prislusného uétu nehmotného majetku a v prospech
Uctu opravok v oceneni reprodukénou obstaravacou cenou.
Dlhodoby hmotny majetok neodpisovany
¢ Manko na dlhodobom hmotnom majetku neodpisovanom sa zauc¢tuje na tarchu Gcétu 549
a v prospech prislusného uctu v uctovej skupine 03.
e Prebytok dlhodobého hmotného majetku neodpisovaného sa zaldétuje na tarchu
prislusného Gctu v Uctovej skupine 03 a v prospech uctu 413.
Nedokoncené investicie
e Manka askody (zmarené investicie) sa zauctuju na tarchu G¢étu 549 av prospech
prislusného Uctu v uctovej skupine 04.
e Prebytok sa zauctuje na tarchu prislusného Uctu 04 a v prospech Uctu 648.
Pokladniéna hotovost a ceniny
e Schodok pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach sa zauctuje vidy ako pohladavka voci
hmotne zodpovednej osobe na tarchu Uctu 335 a v prospech uctov finanéného majetku
(211 alebo 213).
e Prebytok sa zauctuje na tarchu Gctu finan¢nych prostriedkov alebo cenin a v prospech tGctu
648.
e Manka askody nezavinené hmotne zodpovednou osobou (napr. kradez, falzifikaty) sa
zalctuju na tarchu Gétu 569 a v prospech Uctov finanéného majetku (211 alebo 213).

e Manka askody na zasobach sa zauctuju na tarchu 549 av prospech prislusného uctu
zasob.

e Manko na majetku dlhodobej spotreby, ktory je povazovany za zdsoby a pri zaradeni do
pouzivania uc¢tovany ako spotreba materidlu, vedeny v operativnej evidencii, sa neuctuje
na tarchu nakladov, len sa vyradi z operativnej evidencie.

e Prebytky nakipenych zdsob sa zauétuju na tarchu prislusného Gétu zdsob a v prospech
Uctu 648. Ak sa preukaze, Ze prebytok vznikol nespravnym zauctovanim spotreby, Uctuje
sa v prospech prislusného uctu spotreby zasob (501, 504).

e Prebytky zasob vlastnej produkcie sa Gétujd na tarchu prislusného Gc¢tu zasob a v prospech
suvztaznych Uctov v Uctovej skupine 61.

Ostatné polozky majetku
¢ Manka a skody sa zauctuju na tarchu Uctu 549 a v prospech prislusného uc¢tu majetku.
e Prebytky majetku sa zalctuju na tarchu prislusného Uc¢tu majetku a v prospech Gctu 648.
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Zavazky )

o Ak su skutocne zistené zavazky nizsie, ako je ich Uctovny stav, rozdiel sa zauctuje na tarchu
prislusného Uctu zdvazku a v prospech uctu 648.

e Ak su skutoCne zistené zavazky vyssie, ako je ich stav v Gctovnictve, rozdiel sa zauctuje na
tarchu U¢tu 548 a v prospech prislusného uctu zavazkov.

C.7
Prechodné, zaverecné a splnomociovacie ustanovenia

1. Pracovnik zodpovedny za hospodarenie MKK alebo priamo prezident MKK spracuje ndvrh
harmonogramu riadnych inventarizacii v MKK podla tejto smernice, zloZenie inventarizacnej
komisie a predlozi ho na schvalenie Spravnej rade MKK najneskér do 30. 8. bezného roku na
inventury tykajlce sa tohto Uc¢tovného obdobia.

2. Prezident MKK vydda prikaz na vykonanie riadnej inventarizacie a menuje ¢lenov IK v MKK
najneskor do 30. 9. bezného roku na inventury tykajlce sa tohto Uctovného obdobia.

3. Zmeny adoplnky tykajuce sa persondlneho obsadzovania IK zabezpeluje vidy po
predchadzajucom suhlase prezidenta MKK predseda IK.

4. Pracovnik zodpovedny za hospoddarenie MKK je splnomocneny, aby odstrafioval v rdmci svojej
posobnosti nezrovnalosti, ktoré vyplyvaju z ustanoveni tejto smernice alebo z jej realizacie
formou pisomnych opatreni, ktoré sa musia stat sucastou uctovnych zaznamov.

5. Tato smernica nadobuda platnost driom 7.3.2018 a t¢innost driom 7.3.2018

V Kosiciach dna 7.3.2018

Ing. Jan Sudzina
prezident Maraténskeho klubu Kosice
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Priloha ¢. 1a
Maraténsky Klub Kosice, Pri jazdiarni 1, 04001 Kosice, ICO:

Inventurny supis o vykonani inventarizacie majetku — zavazkov*) ciastkovou inventarizacnou
komisiou na ucte

MKK vykonana na zaklade prikazu prezidenta MKK &islo ..........cc.cee.... 20dAa coeeeei e
Den Zaatia INVENTUIY: .. e e e e e sbae e s e e s bbaee e esareees
Den skon€enia iINVENTUNY: ..ooovviee i e e eaeaee s

Pocet dalsich priloh inventirneho supisu vratane nazvu priloh
(napr. Dohoda o hmotnej zodpovednosti, Uznanie zdvazku zamestnanca, Potvrdenia inventury
pohladavok a zavazkov odberate/mi a dodavatelmi spolocnosti a podobne)

7. Meno, priezvisko hmotne zodpovedne] 0SODY .........ccocciiiiiiciiiii i e

8. Miesto uloZenia majetku:

9. Vysledky inventarizacie v € [rekapituldcia inventurnych sipisov — listov*) s uvedenim zisteného
mnozstva, druhu a ceny, ktoré tvoria prilohu]

Por. ¢. 2. Pocet riadkov poufzitych listov |U&tovny stav Skutoény stav  |Manko | Prebytok
1. supisu - - supisu®) vE€ vE€ vE€ vE€
listu*)

1.

2.

3.

n. n.

X Spolu

10. Vyjadrenie hmotne zodpovednej osoby k zistenym inventarizatnym rozdielom:

11. Pozndmky
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a) prehlad prirastkov a Ubytkov majetku odo dria /do dria*) skonéenia inventdry do 31. 12., ak bola
inventura vykonand k inému ako sivahovému dniu — priloha €. .............
b) spbsob zistovania skutocného stavu*)

e fyzicka, dokladovd, kombinovana,

e prepocitanim, prevazenim, premeranim,

e pisomnym potvrdzovanim stavu pohladavok s dlznikmi, zavazkov s veritelmi,

®  INAK (POPISAL) oovveereereeetee ettt ettt ettt etee et ete e e be e abeeabeebeesaee e beenbeeeabeeteesaaeeereenanreenns
c) zistenie neupotrebitelného, prebyto¢ného alebo znehodnoteného majetku vratane moznych rizik
(napr. sankcie pri zavazkoch po lehote splatnosti, vplyvy na Zivotné prostredie a podobne), navrh na
zmenu ocenenia tohto majetku a zavazkov, navrh na naloZenie s nepotrebnym alebo znehodnotenym
majetkom

d) navrhy opatreni IK na zamedzenie vzniku inventarizaénych rozdielov, ochranu majetku, zlepsenie
starostlivosti o majetok

V KoSiciach dfa .....cccceecvevennenne
Podpis hmotne zodpovednej 0soby: .......cccccuvveeecciieeeeeenneen.

Podpisy Clenov IK: e

VKOSICIACN M@ weiiiiiiiiiiiiieies ettt et et s
podpis prezidenta MKK
13. Zuctovanie inventarizacného rozdielu bolo vykonané dokladom.................... Uctovaci predpis
V KoSiciach dfia .....ceevvveeeriieieniieninieens
Podpis osoby zodpovednej za zalctovanie: .....ccccceeeecvveeerccciveeeeennns

*) nehodiace sa preciarknut
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Priloha ¢. 1b
Maraténsky Klub Kosice, Pri jazdiarni 1, 04001 Kosice, ICO:
Inventdrny SUPIS «.c...eeeeererrreennannnne.

(uvedie sa druh majetku)

(VI [ 0 s
List €.
Druh inventury Miesto uloZenia Zodpovedny

pracovnik

Zistovanie stavu

zacaté dna skoncéené dna
Riadok ¢. Kéd majetku Nazov MJ |MnoZstvo Cenav Poznamky

majetku €
zaMJ |spolu
1
2
3
4.
5
6
n.
Na tomto liste bolo pouZitych |Sucet — prenos na X
riadkov ....... od.....do ....... list. ¢.
Uhrnom X

Vyhotovil: meno, datum, Veddci IK: meno, |Clenovia IK: meno, Zodpovedny pracovnik:
podpis datum, podpis datum, podpis datum, podpis
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Priloha €. 1c

Maraténsky Klub Kosice, Pri jazdiarni 1, 04001 Kosice, ICO:

Inventdrny SUPIS «.c...eeeeererrreennannnne.

(uvedie sa druh pohladavky, zavazku)

Tento inventdrny supis méZe byt nahradeny odsthlasenym saldokontom — rozpisom nevypdrovanych

poloZiek uctu

List ¢.

Druh inventury Cislo a nazov Uctu

DOKLADOVA

Riadok ¢. |Cislo dokladu |Datum Dodavatel —
dokladu odberatel —

iné

1

2

3.

4

5

n.

Na tomto liste bolo pouzité Sucet - prenos na list.c.
riadkov ....... od....do.......

Uhrnom

Vyhotovil: meno, datum,  |Vedduci IK: meno, datum,

Zodpovedny
pracovnik

Zistovanie stavu

zacaté skoncené dna
dna
Externé Cenav Pozndmky
¢islo Sk

MD Dal
X
X

Clenovia IK: meno, Zodpovedny

podpis podpis datum, podpis pracovnik: datum,
podpis
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Priloha ¢. 2

Maratonsky Klub Kosice, Pri jazdiarni 1, 04001 Kosice, ICO:

Inventarizacny zapis z inventarizacie ku diu ....................

kryci list k inventdrnym sdpisom

1. Vysledky inventarizacie v Sk:

Por. &. |Inventurne supisy |Po¢et | U&tovny stav Skutoény stav |Inventarizany

stpis |(podla AU) supisov |v € vE rozdiel v €
1.
2
3.
4
n
Spolu

2. Vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zdvazkov podla zdkona
o Uctovnictve
(ak nepostacuje uvedeny priestor, uviest na samostatnom liste ako prilohu €. ...):
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V KOSICiaCh ..eeeeeeeeeieiieieee e,

ClenOVIa IK: e s

Vysledky inventarizacie schvalil:

V KOSICIACh dfa oot s
(podpis osoby zodpovednej za vykonanie inventarizacie v spolo¢nosti)

*) nehodiace sa preciarknut
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